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重庆商务职业学院
2023 届毕业生毕业离校工作方案

为统筹做好 2023 届毕业生毕业离校工作，确保毕业生安全、

健康、文明、有序离校，结合学校实际，制定本方案。

一、指导思想

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，践行“三全

育人”总体要求，以安全稳定为重点，以文明守纪教育为保障，

周密组织、合理安排、协同配合，确保毕业生离校工作简便高效

和文明有序。

二、组织领导

学校成立学生毕业离校工作组，由学校主要领导任组长，分

管学生、教学、就业及后勤工作的校领导为副组长，学生工作部、

组织人事处、宣传部、教务处、财务处、招生就业处、后勤处、

信息技术中心、保卫处、团委、图书馆、校友办及二级学院党政

负责人为成员，学工部其他人员、各二级学院学生工作负责人、

学团办主任、2020 级及 2021 级（两年制）专兼职辅导员、校园

物业人员为具体工作人员。毕业生离校工作由学生工作部负责统

筹，相关部门及各二级学院负责具体实施。

三、时间安排

毕业生离校工作启动时间为 4 月 24 日，办理离校手续时间

为 5 月 19 日—6 月 26 日（“学生离校手续办理流程图”详见附件
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1），毕业典礼时间为 6 月 26日（毕业典礼议程详见附件 4）。

四、任务分工

为扎实做好学生在校最后一公里服务，提前谋划 2023 届毕

业生离校各项工作，依据部门职能职责情况，对毕业生离校工作

分工如下（《2023 届毕业生离校工作及时间安排表》《2023 届毕

业生班级一览表》详见附件 2、3）：

（一）毕业生档案寄送与归档、退寝及公物赔偿等

审核毕业生思想政治条件，规范整理学生档案并寄送合格档

案，对未寄送的毕业生档案归档至学校档案室；指导二级学院做

好毕业生离校退寝、安全教育、感恩教育等相关工作；组织开展

毕业典礼、优秀毕业生证书发放和毕业生餐券制作发放等工作；

指导二级学院、物业公司宿管人员做好毕业生宿舍归还工作，对

公物破损情况进行清查、统计、上报，并对接财务处进行公物赔

偿。

责任部门：学生工作部

（二）学籍管理及毕业证办理

负责毕业生岗位实习资料收集、成绩评定，做好毕业班学生

课程成绩录入相关工作；严格按照学校要求进行学生毕业资格审

查；做好学生毕业证书发放等。

责任部门：教务处

（三）就业管理

牵头开展毕业生就业指导，继续向毕业生推荐就业单位，上
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报毕业生就业方案和相关数据，审核就业材料，督促二级学院做

好用人单位和毕业生追踪调查等，完成 2023 届各专业就业调查

报告。

责任部门：招生就业处

（四）离校系统保障

负责对离校系统进行调试、配置、日常维护，对相关部门工

作人员进行合理授权；保障毕业典礼当天的音响设备正常使用等。

责任部门：信息技术中心

（五）费用结算

负责核查毕业生学费完结情况，指导二级学院督促未完清学

费毕业生及时缴纳，做好公物赔偿等工作。

责任部门：财务处

（六）党组织关系转移

指导二级学院做好毕业生党员在 12371 平台组织关系转移

的填写、审核，党员档案寄送等后续跟踪服务工作。

责任部门：组织人事处

（七）图书归还

负责完成毕业生离校系统中图书馆环节工作，包括系统审核、

催还图书、丢失图书赔偿、超期图书处理、损坏图书处理等工作。

责任部门：图书馆

（八）主题活动、宣传报道及舆情引导

统筹推进毕业季“大思政”主题活动，加强对毕业生的思想价



- 4 -

值引领，激发毕业生爱党爱校之情、感恩奉献之心、报国成才之

志，营造温馨和谐、文明有序的毕业氛围；合理设置拍照打卡点；

设计制作毕业季立体小品、主题海报、立屏、喷绘等宣传品；策

划优秀毕业生等系列主题推文，做好外宣工作；加强毕业季舆论

引导与舆情监测。

责任部门：宣传部

（九）安全保卫

负责车辆管控工作，做好校园内外安全隐患排查，确保毕业

生离校期间的安全稳定等工作。

责任部门：保卫处

（十）后勤保障

根据学生工作部已确认并提出的宿舍维修清单，做好归还宿

舍内设施设备维修维护；负责毕业生办理离校期间餐饮供应、一

卡通系统退费服务、环境清扫等后勤保障工作。

责任部门：后勤处

（十一）第二课堂学分、团组织关系等

指导二级学院核定毕业生第二课堂学分；指导二级学院做好

毕业生团员在“智慧团建”平台组织关系转接工作；协助做好毕业

生教育引导、毕业典礼等工作。

责任部门：团委

（十二）毕业生教育引导

通过各种方式及时对学生开展安全防范、诚信感恩、励志成
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才、服务社会等教育引导，及时排解毕业生离校过程中的突出问

题；督促学生按要求办理离校手续；做好毕业生档案邮寄地址填

报，督促欠费学生缴费，发放毕业证书、毕业餐券和荣誉证书，

毕业档案归档与转寄等工作，并按要求及时提交相关部门；做好

毕业生感恩教育引导等工作。

责任部门：各二级学院

（十三）校友工作

设计定制毕业文创产品；召开 2023 届校友联络人会议。

责任部门：校友办

（十四）其他工作

物业公司安排相关人员做好校园环境清扫和巡查等工作，督

促做好退还寝室卫生工作，做好寝室内人员、物资清查。

责任部门：新大正物业公司

五、相关要求

（一）统一思想，高度重视

各部门、二级学院要进一步提高政治站位，高度重视毕业离

校工作，增强毕业生离校期间安全稳定工作的敏感性、预见性，

抓住教育节点，加强情感交流，注重服务温度，营造安全、文明

的毕业离校氛围，让学生抒发感恩母校培养，尊重老师教育情怀，

引导毕业生树立报效祖国、服务社会、支援西部建设等远大理想。

（二）协同配合，务求实效

各部门、二级学院要充分发挥全员、全过程、全方位的育人
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作用，分工合作，创新工作方法、解决实际问题，落细、落小、

落实相关工作，保证毕业生离校工作顺利进行。

（三）以人为本，服务学生

各部门、二级学院要坚持以人为本，热情周到为学生服务，

维护毕业生切身利益和学校稳定，使毕业生顺利办好各项离校手

续。各二级学院党政负责人、学团办主任、辅导员要关注未就业、

延缓毕业等特殊毕业生群体动态；解决化解学生中的问题矛盾纠

纷；掌握每位毕业生离校时间，建立完善毕业生通讯录；做好毕

业生反映问题、寻求帮助等事项的接待、协调和教育引导工作。

（四）强化纪律，加强引导

有关部门在实施相关工作时要遵守廉洁纪律，严于律己。引

导毕业生为学校发展建设提出宝贵意见，加强毕业生感恩和社会

责任感教育，激励毕业生发奋图强，用自己的辛勤和汗水为母校

增光添彩，以实际行动来报答母校的培育之恩。

南岸校区 2023 届毕业生离校工作参照本方案执行。相关工

作根据疫情防控情况可进行调整。

附件：1. 学生离校手续办理流程图

2. 2023 届毕业生离校工作及时间安排表

3. 2023 届毕业生班级一览表

4. 2023 届毕业典礼议程
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附件 1

学生离校手续办理流程图

登录学校网站 www. cqbvc.edu.cn

登录“信息门户”

点击输入用户名（学号）、密码

登录“离校系统”

图书馆相关手续

财务处相关手续

学生宿舍相关手续

教务处相关手续

学生工作部相关手续

辅导员相关手续

完成
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附件 2

2023届毕业生离校工作及时间安排表
事项 具体工作安排

责任

部门
备注

毕业生档案

寄送与归

档、退寝及

公物赔偿

1.档案整理。2023 年 5 月 5 日-19 日以二级学院为单位从学
校档案室取回 2023 届毕业生档案。辅导员须在 2023 年 6 月 9
日前整理好毕业生档案（不封口，待学生工作部检查后再封口）。
二级学院须在 2023 年 6 月 14 日前检查完毕业生档案装档是否
完善、规范；学生工作部于 2023 年 6 月 20 日（暂定）抽查各
二级学院毕业生档案整理情况。如发现材料不全，二级学院及
辅导员须及时补充。各二级学院确保学生档案资料无误后，于
2023 年 6 月 21 日（暂定）到学生工作部 210 领取密封条、快递
袋和快递单，由各班辅导员对档案袋进行密封。

2.档案转寄。各二级学院须于 2023 年 6 月 8 日前在学工系
统完成所有毕业生的档案转寄地址填写及审核工作。所有毕业
生档案由学生工作部组织二级学院统一邮寄，档案转寄时间暂
定为 2023 年 6 月 28 日（具体时间、地点另行通知）。

档案到达后会给学生提供的电话号码（务必确保电话号码
准确）发短信提示，可前往确认或自行提取，一年内邮局负责
查询，逾期不再受理。凡逾期三个月学生未收到寄发档案短信
回执的，请致电邮政 EMS 公司或学生工作部（023-61691021）
查询，以防丢失。

3.留存学籍档案材料移交。以班级为单位将留存学籍档案材
料装入同一个档案袋，二级学院档案负责人收齐后，于 2023 年
6 月 30 日前以二级学院为单位统一交档案室存档。

4.组织有生源地贷款的学生登陆国家开发银行生源地助学
贷款系统进行贷款信息确认，截止时间为 2023 年 6 月 8 日。

5.2023 年 5 月 30 日前对毕业学生的思想政治素质、综合素
质学分和受处分情况进行审核，并将未审核通过的情况交教务
处，停发有关学生毕业证书。

6.6 月 26 日组织筹办 2023 届毕业典礼。
7.指导二级学院组织辅导员与物业宿管人员，以每间宿舍为

单位，对宿舍内设施设备进行清查，将损坏或丢失公物的赔偿
责任落实到学生个人或班级，物业开具公物赔偿清单报学生工
作部，学生工作部于 2023 年 6 月 8 日前将赔偿清单汇总表交财
务处（学生可通过线上缴费进行赔付）。（清查时间为 2023 年
5 月 10 日-6 月 5 日）。

学生工
作部

学籍管理及
毕业证办理

1.组织完成毕业生毕业资格审查工作，工作时段为 2023 年
6 月 8 日前。

2.各二级学院组织做好岗位实习与毕业设计收尾及总结工
作。

2020 级（含 2021 级两年制）学生于 2023 年 5 月 12 日前通
过 PC端提交《岗位实习报告》（注意：《重庆商务职业学院学

教务处
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事项 具体工作安排
责任

部门
备注

生岗位实习鉴定表》需学生自我鉴定、实习单位鉴定并盖章、
校外指导教师鉴定并签字，并上传至实践性教学管理平台）；
实习指导教师于 2023 年 5 月 14 日之前完成《岗位实习报告》
评审工作并生成岗位实习成绩，同时将审核合格的《岗位实习
报告》（电子版）返还给学生；2023 届毕业生于 2023 年 6 月 6
日之前将《岗位实习报告》（纸质版）（注意：将《重庆商务
职业学院学生岗位实习鉴定表》原件粘贴于相应位置）提交指
导教师，并由指导教师将岗位实习相关过程材料交二级学院存
档。

3.组织 2020 级重（补）修考核，重补修考核提交成绩时间
为 2023 年 5 月 19 日前。

4.组织各二级学院打印毕业生成绩单，工作时段为 2023 年
6 月 9 日—15 日。

5.学历信息核对，截止时间为 2023 年 6 月 20 日。
6.学历信息注册，毕业证书办理，毕业证书分二级学院发放

等工作时间为 2023 年 6 月 25 日前。

就业管理
招生就业处根据市教委统一安排，于 2023 年 6 月 15 日前

收取毕业生就业证明材料，上报我校毕业生就业方案。（上报
后继续收取，一直到 2023 年年底）

招生就
业处

离校系统
调试

1.信息技术中心于 2023 年 5 月 10 日前完成离校系统调试，
2023 年 5 月 16 日—6 月 26 日对相关部门开放，2023 年 5 月 19
日-6 月 26 日对学生进行开放。

2.负责毕业典礼音响系统的调试和正常使用。
3.学生毕业离校后，删除门禁系统中离校学生数据。

信息技
术中心

费用结算
财务处于 2023 年 5 月 19 日前完成核查毕业生学费住宿费

完结情况，6 月 15 日前指导二级学院督促未完清学费、住宿费
毕业生及时缴纳，做好公物赔偿、图书赔偿等工作。

财务处

党组织关系
转移

1.各二级学院党总支于 2023年 5月 19日前统计学生党员组
织关系去向，填写《毕业生党员组织关系转移情况登记表》，
报送至组织人事处。各二级学院党总支应及时在 12371 平台上
提交转移信息，组织人事处将于 2023 年 6 月 1 日-6 月 7 日统一
审核所有毕业生党员的组织关系转移情况。涉及到市外转出的，
各党总支应出具书面材料说明毕业生党员的组织去向，并于
2023 年 5 月 19 日之前报送至组织人事处备案。

2.各二级学院党总支要切实做好党员党组织关系转出以及
后续跟踪服务工作，确保不出现口袋党员和失联党员。

组织人
事处

安全保卫
负责车辆管控工作；确保毕业生离校期间的安全与稳定等

工作。 保卫处

图书归还
负责清理毕业生借阅图书的归还统计，将借阅图书催还通

知单于 2023 年 5 月 10 日前分发各二级学院，要求各班学生在
规定的离校时间段内办理图书退还手续。若学生有损坏或丢失

图书馆
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事项 具体工作安排
责任

部门
备注

图书情况，应照价赔偿，图书馆应将图书赔偿清单于 2023 年 6
月 9 日前交财务处。

宣传报道

负责制作毕业生宣传展板、标语，统筹新媒体矩阵联盟发
布毕业季图文信息；负责审核各部门、二级学院提交的毕业生
离校氛围营造相关宣传品；根据各二级学院、相关部门提交的
毕业生离校期间活动新闻稿件进行宣传综合报道和外媒推送；
对毕业生离校期间网络舆情进行监测管控。

宣传部

后勤保障

1.根据学生工作部已确认并提出的宿舍维修清单，及时组织
人员对已归还学生宿舍设备进行维修，保证新生正常入住。

2.指导食堂做好毕业典礼当天饮食保障、毕业生返校期间的
环境清扫，做好一卡通系统退费服务等工作。

后勤处

第二课堂学
分、团组织

关系等

1.指导二级学院核定毕业生第二课堂学分。
2.指导二级学院团总支要做好“智慧团建”平台中毕业学生

团组织关系线上转移工作，线下团员档案归并进入学籍档案的
核查。

3.协助做好毕业生教育引导、毕业典礼等工作。

团委

毕业生教育
引导

1.加强毕业生安全教育。毕业班辅导员要与毕业生保持信息
畅通，及时了解毕业生行踪，做到友情提醒与定期联系相结合，
认真做好安全教育工作。

2.深入开展就业教育、开展感恩和诚信教育。要引导毕业生
树立正确的人生观、价值观和成才观。要引导毕业生诚信守法，
感恩母校，文明离校，安全离校。

3.组织召开二级学院毕业生座谈会，积极征集毕业生对母校
发展的相关意见。

4.对接各部门做好毕业生离校相关工作，积极做好毕业生离
校相关工作。

各二级
学院

其他事宜

1.各部门于 2023 年 6 月 15 日前完成相关数据审核，做好毕
业生离校相关工作。

2.各班辅导员要保管好相关的交接资料，在本学期放假前将
未发放完的毕业证书及签领表交回相关部门。

3.校友工作办公室负责召开 2023 届校友联络人会议。
4.因故的确不能回校办理离校手续及领取毕业证、就业报到

证等的学生，可以委托他人办理，但须由委托人亲笔签写委托
书，委托书须有委托人联系电话及委托对象，并附上委托人及
受托人身份证复印件。委托书的核查工作由辅导员负责。

相关
部门
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附件 3

2023 届毕业生班级一览表
序

号
二级学院 班级全称

班级

人数
辅导员 联系方式 备注

1 会计学院 2020级会计 1班 50

徐鹏 13638371280

2 会计学院 2020级会计 2班 52

3 会计学院 2020级会计 3班 45

4 会计学院 2020级会计 4班 47

5 会计学院 2020级会计 5班 49

6 会计学院 2020级会计 6班 50

袁晓娟 18983424915
7 会计学院 2020级会计 7班 48

8 会计学院 2020级会计 8班 48

9 会计学院 2020级会计 13班 47

10 会计学院 2020级会计 9班 48

贾瑞娜 15922858232
11 会计学院 2020级会计 10班 46

12 会计学院 2020级会计 11班 47

13 会计学院 2020级会计 12班 47

14 会计学院 2020级会计 14班 51

冉红伟 15823880340

15 会计学院 2020级会计 15班 49

16 会计学院 2020级会计 16班 49

17 会计学院 2020级审计 1班 49

18 会计学院 2020级审计 2班 52

19 会计学院 2020级财务管理 1班 45

李凤 18883396427

20 会计学院 2020级财务管理 2班 45

21 会计学院 2020级财务管理 3班 44

22 会计学院 2020级财务管理 4班 45

23 会计学院 2020级财务管理 5班 45

24 财经管理学院 2020级金融管理 1班 39
胥柳 17725025266

25 财经管理学院 2020级金融管理 2班 43
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26 财经管理学院 2020级统计与会计核算 1 班 29

27 财经管理学院 2020级统计与会计核算 2 班 34

28 财经管理学院 2020级投资与理财 1班 41

29 财经管理学院 2020级资产评估与管理 1 班 33

30 财经管理学院 2020级工程造价 1班 51

钟子文 18111499033

31 财经管理学院 2020级工程造价 2班 52

32 财经管理学院 2020级工程造价 3班 55

33 财经管理学院 2020级互联网金融 1班 37

34 财经管理学院 2020级互联网金融 2班 39

35 人工智能学院 2020级计算机网络技术 1 班 40

郭小晴 18523937132

36 人工智能学院 2020级计算机网络技术 2 班 38

37 人工智能学院 2020级计算机网络技术 3 班 40

38 人工智能学院 2020级软件与信息服务 1 班 42

39 人工智能学院 2020级软件与信息服务 2 班 38

40 人工智能学院 2020级物联网应用技术 3 班 39 郭晓惠 15683018536

41 人工智能学院 2020级物联网应用技术 1 班 46

黄平 15025440805

42 人工智能学院 2020级物联网应用技术 2 班 46

43 人工智能学院 2020级物联网应用技术 4 班 41

44 人工智能学院 2020级云计算技术与应用 1班 43

45 人工智能学院 2020级云计算技术与应用 2班 43

46 人工智能学院 2020级云计算技术与应用 3班 39

47 人工智能学院 2020级大数据技术与应用 3班 44

孙芳 13008329567
48 人工智能学院 2020级计算机网络技术 4 班 42

49 人工智能学院 2020级计算机网络技术 5 班 40

50 人工智能学院 2020级计算机网络技术 6 班 38

51 人工智能学院 2020级智能产品开发 1班 23 李娅婷 13650574619

52 人工智能学院 2020级智能产品开发 2班 23 向卉 15625293758

53 人工智能学院 2020级大数据技术与应用 1班 45
徐杰 17323419151

54 人工智能学院 2020级大数据技术与应用 2班 43
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55 人工智能学院 2020级大数据技术与应用 4班 45

56 人工智能学院 2020级大数据技术与应用 5班 46

57 人工智能学院 2020级计算机网络技术 7 班 41

58 人工智能学院 2020级数字媒体应用技术 1班 50

赵超超 18696822457

59 人工智能学院 2020级数字媒体应用技术 2班 50

60 人工智能学院 2020级数字媒体应用技术 3班 49

61 人工智能学院 2020级数字媒体应用技术 4班 47

62 人工智能学院 2020级数字媒体应用技术 5班 49

63 烹饪学院 2020级烹调工艺与营养 1 班 24

张亚洲 13340367098

64 烹饪学院 2020级烹调工艺与营养 2 班 26

65 烹饪学院 2020级烹调工艺与营养 3 班 23

66 烹饪学院 2021级烹饪工艺与营养（3+2）1 班 24

67 烹饪学院 2021级烹饪工艺与营养（3+2）2 班 25

68 烹饪学院 2020级烹调工艺与营养 4 班 24

周淑金 15826176076

69 烹饪学院 2020级烹调工艺与营养 5 班 24

70 烹饪学院 2020级烹调工艺与营养 6 班 25

71 烹饪学院 2020级中西面点工艺 1班 28

72 烹饪学院 2020级中西面点工艺 2班 24

73 烹饪学院 2020级中西面点工艺 3班 28

74 烹饪学院 2020级中西面点工艺 4班 26

75 烹饪学院 2020级中西面点工艺 5班 29

76 烹饪学院 2021级酒店管理与数字化运营(5 年制)1 班 29

黎敏 13512381389 南岸77 烹饪学院 2021级烹饪工艺与营养(5 年制)1 班 35

78 烹饪学院 2021级烹饪工艺与营养(5 年制)2 班 27

79 电子商务学院 2020级电子商务（专本贯通）1 班 44

崔晨 18723390609

80 电子商务学院 2020级电子商务 6班 47

81 电子商务学院 2020级物流管理 1班 43

82 电子商务学院 2020级物流管理 2班 45

83 电子商务学院 2020级物流管理 3班 45
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84 电子商务学院 2020级物流管理 4班 46

85 电子商务学院 2021级电子商务（专本贯通）1 班 44 李腾娟 13883289629

86 电子商务学院 2020级电子商务 1班 51

王峰 13368326009

87 电子商务学院 2020级电子商务 2班 49

88 电子商务学院 2020级电子商务 3班 51

89 电子商务学院 2020级电子商务 4班 52

90 电子商务学院 2020级电子商务 5班 53

91 电子商务学院 2020级秋电子商务班（社招） 13
张占广 13752964100

92 电子商务学院 2021级电子商务（3+2）1班 31

93 经济贸易学院 2020级国际商务 1班 45

李郭 15826080983

94 经济贸易学院 2020级市场营销 1班 46

95 经济贸易学院 2020级市场营销 2班 42

96 经济贸易学院 2020级市场营销 3班 47

97 经济贸易学院 2020级市场营销 4班 44

98 经济贸易学院 2020级国际经济与贸易 1 班 52

谢蓉 18996320983

99 经济贸易学院 2020级连锁经营管理 1班 50

100 经济贸易学院 2020级商务管理 1班 41

101 经济贸易学院 2020级商务管理 2班 38

102 经济贸易学院 2020级商务管理 3班 42

103 出版传媒学院 2020级包装策划与设计 1 班 48

陈禹翰 15856016027

104 出版传媒学院 2020级图文信息处理 1班 47

105 出版传媒学院 2020级图文信息处理 2班 46

106 出版传媒学院 2020级网络新闻与传播 1 班 42

107 出版传媒学院 2020级网络新闻与传播 2 班 42

108 出版传媒学院 2020级网络新闻与传播 3 班 42

109 出版传媒学院 2020级印刷媒体技术 1班 26

110 出版传媒学院 2020级广告设计与制作 1 班 44 熊芯苹 15320391236

111 文化旅游学院 2020级家政服务与管理 1 班 14
邢昊 17623038874

112 文化旅游学院 2020级景区开发与管理 1 班 29
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113 文化旅游学院 2020级酒店管理 1班 40

114 文化旅游学院 2020级酒店管理 2班 44

115 文化旅游学院 2020级酒店管理 3班 39

116 文化旅游学院 2020级旅游管理 1班 44

117 文化旅游学院 2020级旅游管理 2班 38

118 文化旅游学院 2020级旅游管理 3班 41

119 文化旅游学院 2020级社区管理与服务 1 班 54 张又匀 13996993700

合计 4883



- 16 -

附件 4

重庆商务职业学院
2023 届毕业典礼议程

时 间：2023 年 6 月 26 日（星期一）上午 10:00

地 点：第一会议室

主持人：副院长 舒鸿

内 容：

一、全体起立，奏唱《国歌》

二、校领导 XX 致辞

三、XX 宣读《关于同意 XX 等 XX 名同学毕业的决定》

《关于表彰 2023 届市级、校级优秀毕业生的决定》

四、颁发毕业生代表毕业证书

五、颁发市级、校级优秀毕业生证书

六、教师代表 XX 学院教师 XX 发言

七、优秀毕业生代表 XX 学院学生 XX 发言

八、全体起立，奏、唱《毕业歌》，毕业典礼结束

九、有关领导与市、校级优秀毕业生合影等（合影地点：

明德广场党旗前）
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